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因公出国（境）办理流程图 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

任务申报 

护照、港澳通行证 

台湾通行证办理 

签 证 办 理 

签 注 办 理 

 
批件领取 

持

普

通

证

照

执

行

公

务 

   

有

证

照 

无

证

照 

领 取 证 照 

开 换 汇 单 

http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/cgcj_cgqz.jsp?boardid=69&bid2=6910&pageno=1
http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/detail.jsp?seq=143&boardid=690402
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任务申报 

个人申报 

院系审核 

其他部处 

审核 

国际处审核 

国际处复审 

批件下达 

赴台湾 

校外审批 

北京市台湾事务办

公室 

地址：德胜门东大街

8 号东联大厦 3 层 

 

校内人员 

材料 

要求 

校外人员 

材料 

要求 

个人填表 

院系审核 

国际处审核 

财务处审批 

费用批复领取 
李兆基楼 B413 外桌子 

  

校内人员：在岗全时事编教职工；在岗全时合同制工作人员；已注册且档案在校的博士后；退休返聘教职工；学校相关

的独立法人的事编人员。 

 

校外人员：上述人员外且以其他形式在校工作或学习的人员；在其他单位工作或学习但与清华有合作的人员。 

返

回

 

http://info.tsinghua.edu.cn/index.jsp
http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/detail.jsp?seq=12096&boardid=692002
http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/detail.jsp?seq=12025&boardid=6905
http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/detail.jsp?seq=12025&boardid=6905
http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/detail.jsp?seq=12025&boardid=6905
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任务申报 

材料要求 

1、申请表 

 

2、邀请信 

1、申请表 

 

2、征求意见函 

 

3、任务通知书 

 

4、任务批件 
 

材料要求 

所有报批任务，如： 

1、任务为 20 天（含）以上且需申请校内经费，提供校内出国（境）费用审批表； 

2、申请者年龄超过 65 周岁，提供健康证明；年龄超过 70 周岁，提供健康证明与境外意外保

险； 

3、合同制工作人员，提供合同； 

4、退休返聘人员，提供院系返聘证明。 

 

常规申报 前往台湾 外单位组团 

注：以上所有材料均以电子版附件形式上传至因公出国（境）申报系统（新） 

返

回

 

http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/detail.jsp?seq=6823&boardid=692001
http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/detail.jsp?seq=153&boardid=6905
http://info.tsinghua.edu.cn/index.jsp
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院系审核 

院系外事干事 

院系外事主管 

返

回
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其他部处审核 
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持普通证照执行公务 

三种情况可申请： 

 

一、持有前往国永久居留权、持有

前往国长期多次入境许可且

符合出访任务性质 

二、只有持普通护照方可完成任

务  

三、国家有文件明确规定持普通

护照执行的任务 

办理

流程 

办理

材料 

个人填表 

院系签字盖章 

国际处复审 组织部 领取表格 

（组织部） 

校管干部 

教

工 

领取表格 

交表后三个工作日 

（李兆基楼 B413） 

国际处初审 

交至李兆基楼 B413 

 

学校审批 

返

回

 

http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/detail.jsp?seq=11913&boardid=6905


 7 / 11 
 

 

 

 

 

 

 

  

返

回

 

批件领取 

批件下达查询 

 

 

地址：李兆基楼

B413 房间外桌子 

 

回函、确认件

政审材料查询 

 

 

地址：李兆基楼

B413 房间外桌子 

 

国际处电话通

知后领取 

 

地址：北京市台办

（德胜门东大街 8

号东联大厦 3 层） 

常规申报 前往台湾 外单位组团 

http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/detail.jsp?seq=12096&boardid=692002
http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/detail.jsp?seq=12096&boardid=692002
http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/detail.jsp?seq=12096&boardid=692002
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持普通证照执行公务 

材料要求 

1、 申请表 

2、 已有签证页复印件 

3、 永久居留卡复印件 

4、 批件复印件 

 

返

回

 

http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/detail.jsp?seq=11913&boardid=6905
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台湾通行证 

护照、港澳通行证 

台湾通行证办理 

护照 港澳通行证 

本人（不可代办） 

带身份证原件、户口本

原件、照片回执 

 

如参加外单位组团出

国，另加任务批件复印

件、任务通知书原件 

如有有效旧照，请交回

注销 
 

李兆基楼 B409 办理 

本人带赴台批件、身份证

原件及复印件、《中国公

民出入境证件申请表》 
 

前往北京市公安局出入境管

理处办理（东城区安定门大街

2号[雍和宫东]） 

身份证复印件、2 寸白

底照片 3 张（可代办） 
 

李兆基楼 B409 办理 

返

回
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领取证照 

开换汇单 

开换汇单 领取证照 

带校内转账单（费用一

千元以上）或银行卡 

 

李兆基楼 B409 

带批件原件 
 

李兆基楼 B409 

返

回

 

http://gjcbg.cic.tsinghua.edu.cn/gjc/cgcj2.jsp?boardid=690706&pageno=1
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清华校内两处可办理护照照片回执： 

1、咔咔印像馆（清华大学紫荆 C 楼 113 室）电话：62784952/62772662  

2、黄山图片社 （照澜院邮局旁） 电话：62780339 

 

自己处理： 

根据相片检测处理平台 http://www.mrtdephoto.net/index/wjb/main.jsp 的要求自行处理。 

 

 

 

 

返

回

 

http://www.mrtdephoto.net/index/wjb/main.jsp

