因公出国（境）费用审批表
	姓    名
	
	所在单位
	
	工作证号/学生证号
	

	前往国家/地区
	
	停留时间
	
	联系电话
	

	出访任务
情况说明
	

	外单位资助详情（含邀请方或国内外其他单位）
	

	申请校内
经费资助
	三个月以内出访
（不可超出短期标准）
	国际旅费
	

	
	
	住宿费用
	

	
	
	伙食、公杂
	

	
	
	或定额资助（若不按单项明细资助时）
	

	
	三个月（含）以上出访
（不可超出长期标准）
	国际旅费
	

	
	
	生活费
	

	
	
	或定额资助（若不按单项明细资助时）
	

	                          导师意见

（本栏供研究生填写）
	同意支付总计不超过              元人民币

                      签字：               日期：

	项目负责人意见

（本栏供教师填写）
	同意支付总计不超过              元人民币

                                 签字：               日期：

	所在单位意见
	财务主管签字：                日期：         


申请人（签字）：                   日期：    年   月   日
注：1.此申请表适用于出访超过20天（含），且在外费用部分或全部校内支付的因公出国（境）任务。
2.财政部、外交部短、长期出国（境）人员费用标准请查阅：info.tsinghua.edu.cn→办公指南→出境指南→财务标准。
3.定额资助总额不可超出上述第2条标准要求， 国家及学校相关管理规定的标准为最高上限。
4.与出访任务对应的邀请信中需明确费用支付办法。                                                     


